SIKKERHET ER DITT ANSVAR!

Informasjonssikkerhetsregler for ansatte i Krgdsherad kommune.

Gjer deg kjent med og falg de vedtatte sikkerhetsbestemmelser.
La ikke kommunal informasjon komme uvedkommende i hende.

Du er selv ansvarlig for den informasjon du er gitt tilgang til.

A

Kast ikke fortrolige dokumenter, CD’er, minnepenner etc i sgppelkurven, men

makuler dem pa forsvarlig mate.

o1

La ikke viktige dokumenter, CD’er, minnepenner etc ligge apent tilgjengelig.

6. Beskytt passordet ditt, det er din personlige kode.

7. CD, minnepenner etc. du ikke kjenner innholdet av skal alltid kontrolleres for
datavirus fer du tar dem i bruk.

8. Ulovlig kopiering av programvare er forbudt i henhold til lov om opphavsrett.

9. Installasjon av private program pa PC/servere pa arbeidsplassen er ikke tillatt.

10. Avslutt alle program, logg deg ut og sl av PC’en nér du forlater arbeidsplassen din.

11. Apne ikke mail fra ukjente avsendere.

12. Ikke last ned fra internett, program for bruk pa kommunens datamaskiner.

13. All innkjgp av datautstyr skal skje gjennom kommunens IT-avd for godkjenning.

Henvendelser til 1T-avd skal skje ved & benytte "HelpDesk”, helpdesk @modum.kommune.no

eller tif 94158703. Dette for & bedre servicen ovenfor brukerne, nar det gjelder
respons/lgsning pa problemer og for & benytte ressursene pa I1T-avdelingen pa en bedre mate.
Det er viktig at brukerne kan sjekke:
- at brukernavn og/eller passord blir skrevet riktig
- at stremkablene star i datamaskinen/skjermen og i stikkontakten i veggen
- at nettverkskabel star i PC og i veggkontakten
- at program blir avsluttet pa riktig mate. Mange av fagsystemene benytter avlogging,
ikke X oppe til hgyre i skjermbildet
- at man logger ut av MIDTFYLKE2013 og LUKKET NETT vha menyene "START”,
”Logg av”, ikke X oppe til hgyre i skjermbildet

Krgdsherad kommune IKT-sjef Havard Orsteen 23.05.2017


mailto:helpdesk@modum.kommune.no

