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Hva er Sak

o1 Addvssk: 16/ BYGETTRINN (B)
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Med Sak menes en elektronisk sak, hvor alle journalposter/dokumenter
tilhgrende et bestemt tema/sakstittel knyttes til.

Det registreres én saksansvarlig, men det kan veaere ulike saksbehandlere pa
Journalposten/dokumentene i saken, pa tvers av organisasjonsenhetene.

Hva er Journalpost

En journalpost kan besta av flere dokumenter:

Hoveddokument

Vedlegg

Hvert dokument har egen status for om de er under behandling (B) eller ferdig

(B).

Ved ferdigstillelse av Journalposten skal alle dokumenter vere ferdigstilt.






Arkivdeler

SAK




Lage en ny sak

Du kan registrere en ny sak ved a klikke Ny sak under Sak i navigeringsomradet.
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Her gir du en mest mulig beskrivende tekst for saken du registrerer. Tittel bestar av 2
felt/linjer — det ma vere registrert noe i felt/linje 1 for at du skal kunne lagre saken. Tittelen
brukes i overskrifter, saksoversikter, osv. Hak av for Skjermet dersom innholdet i linje 2
under tittelfeltet ikke skal vises i den offentlige journalen.

erknad
Her kan du om gnskelig fylle inn generelle kommentarer om denne saken.



Saksansvarlig

Legg inn den saksbehandleren som skal vaere saksansvarlig for saken. Org.enhet og
tilgangsgruppe kommer opp automatisk nar saksansvarlig er lagt inn.

Arkivkoder
Her angir du hvor saken skal arkiveres.

‘Nar du har valgt arkivkode under knappen Flere arkivkoder endres knappen til Ny arkivkode
slik at du kan legge inn flere koder. Disse vises i en liste.

Velg: Type- Kodeklasse

| [ Datsfer
Saksart: STD - Stancerd sek [

mum:o]

Merknad

Saksansvarg - [WEH - Werete Hoken Org ecet - [SAD SOK - Seivice- o9 okonamievdeingen
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Reg delo” 29082016 (5] G Obs dato (5]
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Velg: Verdi
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Velg: OK



Velg: Lagre /Neste

Hvis Saken ikke skal graderes kan du lagre.
Eller
Knappen Neste>> tar deg til fanen Gradering
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Snrierior e, 1] SAISITE LD A e o8 ety

S e Pegioeis | 20 08 2016 18 oo omy ]

S B R R R



Nar du har lagt inn alle verdiene du gnsker, og klikker Lagre, tildeler ESA et saksnummer

GRATULERER! DU HAR NA LAGET EN NY SAK ©



Registrere ny journalpost.
N&r du skal lage en ny journalpost blir du veiledet gjennom tre vinduer. Du kan starte
registreringen av en ny journalpost fra en sak ved a klikke pa knappen «ny journalpost».
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Vindu 1: Fanen tilhgrende sak er delt inn i omradene Tilhgrende sak, dokumentmal og
eventuelt en liste over dokumenter.

- Dersom det er utgdende brev kan det brukes standard brevmal brl, eller en mal som
er lagt inn til ditt formal.
- Dersom det er ett inngdende brev, s skal dok.mal vgre PDF — Scannet dokument.

rrvussEaR iwmeen e
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Velg dokumenter dette ef et yvar ph
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bt Nesta »>
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Klikk neste
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Vindu 2 Detaljer og avsender/mottaker

m Produksjon Krodsherad Frasak vilest a P S ————
v Opgre M cpopmver €3 Nyask [1 Soksak e [ Saku8 (] u,w;;.‘

| Meeopemer N loumalpost - Dokmal: BR1- Brevmal Type : U - Uighende eksternt
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- ;"“; ] IVO wmlbiﬁnm&«»;ﬁsﬁcﬁn{m Flerevalg +
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Seker i veuig .
Sevectiogunderde. Ayl
Sater umerbebant. Saabetander WEH - Merets rioen Org et [S40 SO - Servce. og skoncminieigen
Veig sak 1
§
| Ui b €T 2016
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V! Jounaport | i
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Ny umalpost
| Thg g [£4D 52K - Servee og shoncent Stabe | R-Reservert/bonset Y
" Ads resianser Deves 1ol M‘mrrmw Y,
B oot Regata 005201 1] Dried 92316 (£ Votdsi: | Swtil =]
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- Under fanen detaljer og avs/mot angir du mottaker(e), og andre journalpostdetaljer.
Enkelte felt fylles ut automatisk.

Vinduet er delt inn i omradene ekstern mottaker (eller avsender), ansvarlig og
journalpostdetaljer.

- Huvis sgkefeltet ikke gir noe resultat, klikk pa knappen ny mottaker

} Eoabend Frrasme

Tarrboutores o) Boas ecnd FRP

Fermobs 3007

Obs: Type ID velg kun ett av valgene.

- Hvis Avsender/Mottager ikke er registrert i adresseregisteret, klikk pa knappen legg
til adr.reg.

- Hvis adressen er feil registrert i adresseregisteret velg knappen oppdater adr.reg.

- Dersom det skal registreres flere mottagere velg knappen legg til.

- OKfor videre registrering.
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| Ny Jeurnalpost Dekmal 1 BRY - Brovmal ) Tywe | U - Utghene ekstarmt ; q»u

1 Thhorvade sk | 2 Delsfec og Avilat | 3 Oradering og Debirnonier

3 Ny mottsker | () My aveender | L Swk ettar avernolt | Flere valg v

e[

Erarmrsem Forreen

Asraane.

Powre Fowsied P um
Epomasans Tokon Mot
Forvendeinaamdly - T Ly, 10w Legg tl ok jeg

= Areveily

Sebsveiedie . [AEH - Merrte toten Org aotel . [BAD 30K - Service- 0g shancminveingen

m;vnm
s
Medned. Shjorrat.
g grorpe ! [E30 5K - Servk o skamomt slasa R Resanen/harnept
Deres 1ol Jounaipontiyt | iermioiodaen .
Rogsan: 30062016 1 e frrme—1 St
.
Journalpostdetaljer

Feltene i dette omradet kopierer informasjon fra saken.

Innhold: beskriv innholdet av dokumentet, skal ikke ha samme tekst som
sakstittelen.

(Dersom det er ett innkommet brev, husk a pafgre datert og mottatt).

Merknad: Her kan du om gnskelig fylle inn generelle kommentarer om denne
journalposten.

Dersom journalposten ikke skal graderes/skjermes eller skal ha vedlegg kan du na
lagre og produsere dokumentet.

Eller Klikk Neste >> dersom du vil legge inn gradering eller vedlegg i journalposten.
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Dok wal { DR Bevmal
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! Ny Journalpost
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Vindu 3: Gradering av dokumenter
Under fanen velger du gradering for journalposten, og kan legge til dokumenter.

Velg gradering
Nederst i dette omradet velger du hvilke felt som skal skjermes.

- Debumerter
() Wyttvediegq  Flrevalg v 1
7 Dooepsiia Dekhalet [v— Heawsl . Thwogywee Shis Fiowm &) Hertcey I
¥ TSI BREY SADSOK. Sarvee o peoeary 5. Under bunding  Umemdoiews |
«Fagt Lagreogpred ¢ gt . e,

Vedlegg
| dette omradet kan du beskrive og legge dokumenter til journalposten.

Knappen Nytt Vedlegg.
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Dokumenttittel: passende tittel for vedlegget

Browse: henter dokumentet fra lagret omradet, som du skal ha inn i vedlegget.
Legg til: Du kan fortlgpende legge til flere vedlegg og gjgre pa samme mate
Ok: Du kan trykke ok for a legge vedlegget synlig pa linjen under journalposten
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Moecpogave 3 Nyssr U1 | Seksekneat [ D101 E3 My
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Moret. 08512
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Lagre og prod. Dokument — lagrer journalposten og starter dokumentproduksjonen
av hoveddokumentet.

W/ KRODSHERAD KOMMUNE D 50832036
v Sextealadoinisrasjoncn famtrnyng
Sustarsacier thernts s
D e 164527
Buskerud Naringshage AS
3350 PRESTFOSS
Unntatt offentlighet ofl §13
TEST 2016
Med hifsen
Merete Holen

Fagansvariig service

KORTESIE
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Vabon 1) Sl L N W RER A T B Vg -

VU7, KRODSHERAD KOMMUNE Gt DAL20S
Sentraféminimrasionen Shiamm: 2en

Sakszelanisine Murete tien
Dy 4GD42TTF

PBuskerud fzeringshage AS

3350 PRESTFOSS

Unntatt offentlighet oft §13

TEST 2016

Med iisen

Merete Holen

Fagansvarlig service

KORTESIE

Nar du er ferdig med 3 stile brevet, eller har behov for a lagre dokumentet, gjgr
felgende: ESA — ARKIVER.

Mem  Seen  Blepnt Mewamie Mot Segiewsn  viang SN B
[ hone o
in e semen
e
[ yeen bederaivter
[

A AT SRR TR o B O AL TR RO

W KEGOSHERAD KOMMUNE
&

Sentrslsdministrasiones

Deisew A3

Buskerud Naringshage AS

3350 PRESTFOSS

Unntatt offentlighet ofl §13

Med hilsen

Merete Holen
Fagansvaslig service

Du far na 3 alternativer:

1. Arkiver og lukk — Du lagrer og lukker dokumentet, og kan apne det igjen for
redigering senere

2. Arkiver og fortsett med redigering — Du mellomlagrer mens du skriver
dokumentet, dokumentet er fortsatt apent.

16



3. Dokumentet er ferdig og ekspedert — Du ferdigstiller dokumentet, det blir
konvertert til ett PDF dokument, og det er klart for & sendes til mottager. Du far
ikke apnet det igjen for redigering.

Obs: dokumenter som er ferdig og ekspedert blir publisert pa postlisten.

GRATULERER!! Du har lagret NY JOURNALPOST.
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Svar pa journalpost (Svar pa brev/innkommen post)

Fra hovedvinduet i ESA

Klikk pa pila foran saken og velg — lag svar.

inaaen
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e el

AHAE

275 1€
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6 07052016

008016 |
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003916
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Velg dok.mal

Type skal vaere U-utgaende

Klikk neste

i Noste »> |

Fyll ut eventuelt manglende informasjon og klikk pa knappen Oppdater adr.reg.

19



rodsherad [T a

e opppovel £ | Melebaander [ Sk Posimnie [ | Soumepe 10778-4 £ | Sex im0 [ |

(%) Tipe 0. Orpsrissvomesmenmar | O emeeony 3142301 Lot odrves |

2 w“ny:’]uf:m-;mmu»m

Hvis journalposten ikke skal graderes eller ha vedlegg kan du lagre og produsere
dokumentet.

Eller

Klikk neste >> hvis du vil legge inn gradering eller vedlegg i journalposten

O N S S TSI
{rodsherad
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ey T O e S Y : ; e z T s i
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1 Merkned
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LT ot okt
v @ v VALG AY MECDOWMERE T THORET, | BREV

[

B e i ) i A e R N e O el S e g
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Hvordan du legger inn vedlegg er forklart naermere under «registrere ny journalpost»
Lagre og prod.dok

Dokumentet er produsert. Her starter du a skrive brevet som skal sendes til mottakeren.

L L S L. T

Velg ESA, Arkiver

Wem e S P Wik fovees e M E
Y Aeor taannet

3 it o Laamrs

2 ryom et

e e

VW7 KRODSHERAD KOMMUNE
‘ Sentealsdministragienan

Buskeruc Nasringshage AS

335¢ PRESTFOSS

Unntatt offentlighet oft §13

TEST 2016

Med hilsen

Merete Holen
Fagansvarlig service

KORTESIE

Velg — dokumentet er ferdig og ekspedert

Gratulerer!! Du har na besvart ett brev.
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Arkiver e-post
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! ‘ 4 ldg & bidra 11 & verne dn proate informasion.
4 et Holen@hodihersd komni™, i:_‘{ Ukik, &nn Merethe 123 FH02O.R161202
: I Meeiz o
$ T AR il - A
3 Aale e distrk og qules | Click here to vienw this message on the web
L Al | j‘ g fartes
1 Beredstap RE
L gt et )
1 BILDER i | EAmbiedn
Qowdgesnt) [
(3 Dicinfa gk
21 Eportakiting- 604 || 0 yeromping o5 S =
1. Marker den e-posten du skal arkivere (ikke apne den)
2. velg ESA fane
3. Velg arkiver ikonet
4. innlogging informasjon,
arkiv: velg esaProdKR i nedtrekkslisten
Brukernavn og passord (samme som innlogging i ESA)
5. Velg OK
}?{nnluqqmq E3 -
' ESA
Ve Sa
j Bare
' kom

; Arkiv:  fesaProdkR = I: ok ] Eléls\

Brukernavn: ]meh Avbryt l

e
EVRY © 19942015

- EvRY

stning

ing pé pe
av kass
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6. | eksisterende sak

T

M i Arkivere Outlook epost | ESA (7] x]
Arkiv; esaProdKR Merete Holen !Fagvmm service 4 Bytt bruker ‘

| ez 4 sk |
Sekat: r"':[‘—'n' e

Tittal:

' Sak —uk«ml [ Giadaing | Aoz Mo, | Thegginio |

Dok status; [F-Ferdig ] Doklagec  [Standard dokumertiager 3|

Lokalisering: ] T | Parobkintient

¥ Bruk HTML-innboldet av &-posten ¥ | Lsg POF-variant T~ Lag e-posthode i hoveddok.

Hoveddokument:  [Meldngetekst

= =l

Vdm‘

Ackiver I [Afle

7. Skrive saksnr. Eks 16/560
8. Sgk sak eller klikk pa grgnne
9. Velgjournal

piler

€
Arkiv: esaProdKR Merete Holen |Fagansvailig service Vl Bytt bruker l v
! du sak | ekeisterende joumalpost | |y sak | | dokumentboksen |
Jourarltype. ]DOK- Dokument ;] !I - Inngéende ekstemt ﬂ
Status: M - Midiertidig joumaliert av arkiv =l
Tilgangsgruppe:  [SAD.S@K - Service og gkonormi =l Reg.dats:  [0209.2016 ~|
Datert:  [o1032016 =]
Mott=tt  [07082016 ]
i
Titel:  omslazR2t 221 ]
Merkned: B
bd|
Sak  Joumal [Gradering | Avs /Mot | Tileggsinfo |
Dok status: [F-Ferdig x| Doklager:  [Standard dokumertiager =]
Lokalisering: | 1% | Papirdokiment i
1% Bruk HTML-inobl el 05 bl el B A A U e Mokt hoveddok.
Aok T 9 =] I :’4""\/@\8 QG-PDF
Y0 imzgett.pog A+ VC\t‘) R\-pPDF
Arkiver o | e AN e [ avemt ]

10. Endre tittel
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11. Endre hoveddokument
Husk — meldingsteksten er hoveddokument bare nar e-posten ikke har vedlegg.

- Fjern haken for alt som har image (logo), disse skal ikke arkiveres.

- Dukan endre plassering for hoveddokument og vedlegg ved & trykke pa pila til hgyre
for meldingstekst.

12. Hvis dokumentet skal graderes - velg gradering og graderingskode

)
| Arkivere Outlook epost i ESA | 2§ %]
Arkiv: ssaProdKR Merete Holen  |Fagansvarig service =] Bytt bruker I
1 de sak | ek e joumalpost | 1y sak | 1 dokumentboksen |
Velg gradering: 13 - Ofl §13. Opplysningar som er undedagde teieplkt
Hjemmel: Jonsi13
Graderingskode: {13 - Unntatt offentlighet ofl §13 =] Avgrader dato:  [02.05.2076 ~]
Avgraderingskode: IG - Gjennomgas for vurdernng ved avgradenngstidspunkt _‘_'_i

- Felt som skal skjermes
I Skjerm alle

T~ Innhold, linje 2 Eksterne adressater: Nei ~

T~ Merknad
Sak [Joumil Gradeting §'Avs /Mott. | Tileggsinfo |
Dok status: [F- Ferdig ] Doklager:  [Standard dokumentiager =1
Lokalisering: | 17 L Papir dok ufent
¥ Bruk HTML-innboldet 2v e-posten I¥ Lag FDF-variant I” | Lag e-posthode i hoveddok.
Hoveddokument:  [Meldingstekst =1 2
adleaa; ] imege001.eng

Ardiver | ane o | Avbryt |
2]

13. velg avs/mott

14. kontroller avsender/mottaker, skal vare navn pa person eller firma
OBS: e-postadresser pa avs/mott skal ALDRI brukes (avs/mott blir synlig pa
postlisten).
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|
o |

B Arkivere Outlook epost i ESA 21 x]

e
12 Arkiv: esaProdkR Merete Holen lFagansvamgmsce V] Bytt bruker I i

10 ek e sak | f de joumalpost | 1 ny sak | | dokumentboksen |
09 Eksterne aysendera/mottakers 4
Navn [ Epost/Adresse |1 oLk L Ny |
Fylkcesmannen i Buskerud post@fmbu no Sok..
16 Endre).
<] 1 St
14 —_—
Intsrne avaendere/mottakere 2
13 | [Omenhet " [ iniialer ] Navn T
SAD.SZK MEH Merete Holen
13
12
12 Sak iJoumd ’ Gradeting iN’er- lT’lllggsHo i
12 Dok status: |F - Ferdig x| Doklager: {Standard dokumentlager =l ta
T e
10 Lokalisering: | T | Papirdokunyent
i ¥ Bruk HTML-innholdet 2y e-posten W Lag PDF-variant T~ | Lag e-posthode | hoveddok.
9 Hoveddokument: lMddingﬁekst B4l ] 'l
8 Vedlegg:
23

Arkiver i]_ Alle Neste epost I Avbryt I
13

I w2

- Dersom adressen er feil - marker avs/mottager og velg endre eller ny.

Arkivere Outlook epost i ESA

Arkiv: esaProdKR Merete Holen [Fagansvarig service

1 \dunkll uejmmalpc:!ilnysakl'ldom"auboksml
Ekstarne avsandera/motiakens

4] |
o 7 X
; -
Orgenhet [ initialer JiNawn
SAD S@K MEH Merete Holen

Sak_| Journal | Giadaring  Avs./Mott. [Tileggsinfo |

Dok status: [F - Ferdig =] Dokilager:  [Standard dokumertlager = |
\ Lokalisering: | T | Papicsoicorment
¥ Bruk HTML-innholdet av »-posten ¥ Lag PDF-variant ™' Lag e-posthode i hoveddok,
Hoveddokument: | Meldingstelst ~11 |
Vedlegg:
Arkiver ]r‘ Aile Neute e post J Avbryt
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- Legg deretter inn de opplysningene du har om avs/mott og trykk OK.

4 i o LA

Ny /Endre ekstern avsender/mottaker

P, k =~ A der 1 Kopimottsker ( Medavsender I Slgermet
rtnavn: { = 9
ernavn/Firma: ]Buskerud og Vestfold tv-aks Fornavn: ’
resse: [
o
stnr: ; Poststed: ’

soksadresse: j e s
lefon: | Telefeka:] | Mobil: |
ntaksperson: |

postadresse: ]buskerudogvesffold@tvakzjonen ol

pe ID: | =] ID-nummer: r._..__._.

15. Velg arkiver

i Arkivere Outlook epost § ESA B B3

Arkiv: esaProdKR Merets Holen ]Fagansvamg service _:] M bruker
i eksisterenide sak | | eksisterende joumalpost | 1y sak | | dokiimentboksen |

Eksterne avsendere/mottakere [l
N R e R e R | PGy Ao MR BT R e | el
Buskerud og Vestfold tv-aksjon v/Line \ d buskerudogvestfold@tvaksjonen.no Sokill
o |y T S
Interne avsendere/mottakere 2]
Orgenhet [ Iniialer | ENSUr Y
SAD.SZK MEH Merete Holen
Endreis
Siett
Sak | Jounal | Gradering  Avs./Mott. [Tilaggsinfo |
Dok status: [F-Ferdig =] Dek.lager:  [Standard dokumentlager ~]
i Lokalisering: | {1 [ Papirdolasment
¥ Bruk HTML-innhaldet av e-posten I¥ Lag PDF-variant I~ | Lag e-posthode i hoveddok.
Hoveddokument: [Meldingstekst =l ' 'I
Vedlegg:

[ Akver !1 Al N RO abot |
|

16. Velg Arkiver og lukk.
17. OK
18. OK

26



oatedrease  framndageenton omans nal

Arkiver dokumentet og utfer et av felgende valg:
€ Journalfert og ferdig skannet

' Saksf legget et ikcke godkjent, retur saksbehand

T Cag vy versfon

i

19.Gainni saken og Oppfrisk (oppe til hgyre)

£, Oppfrisk

6": o B o ez

LYo ooy ke

ERICE)

Produksjon Krodsherad Frask v sisenen e i
Mo oppgaver £ Seksek st [ Sak 18 (3| Sek sakc tekjonen’ £ 1 Sk 16404 [ ¢ Jouemalest 189043 1
— : |
S Abnsk. (640 STDSTD(B) 1 2 O |
Ukordehz appgersr i Saisansy, MEH . Merele Holen il |Pere ol
M et | TV AKSJON 2016
e { Journaposer (19] £ | Sassduair (1 | Gradire [1 | Abdnces (1) 1 | Dovirvie (1) 11 | Kermentaree 1 11 | Lopg Q01 1 Uvageosbandio (1) [ P sindetalr v
Leicnids s ¥ { col -
v"”""q"‘”“v_" bk :Jomdpom(m v Al oppgaver - Sak (1) -
A Bk ke | 3 3 |
BN AN & Dobumesins Type Ry Motdsle  lerhold Solsber Erdetil. A G Stets Adssebesivelie | d‘»«kﬁ
"”"", sl v [ 168 1-implends 05092016 02002016 SVAR - MELDHG OM VEOTAK- TV AKSIONEN 2016 - RODE KORS VB SADSK J-J. Bosherod g Veriokd tshaion WLine Vebwatad f L, Mg

Gratulerer, du har registrert journalposten fra Outlook inn i ESA.
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Registrere dokument fra lokal PC/hjemmekatalog inn i ESA.

1. Velg omrade
2. velg fil/dokument, word fil.

W20 1 EAMITM B8 bhse st W
- O
ER Cakive Eredt S .o g B
B At T FE AT snceon masiceoc AaBbC AsBbCe AAD <emice sasncn asBbCad sosbros ABBCEDC AoBHCCO A AKK L8
s

FAU-dax,x B ¥W-4A Telel  Undutittel Svatuthe  Utieving  Ttarvidhs.  Stew Stat Stemdamal Swkreten  SHad

e f rapictens
nae Sare

24062018 29118
7082061212

3. Klikk pa ESA fane
4. klikk pa arkiver nytt i arkivet

Aebieres skumentel 13k s e v
D gt s bt il
1 4 velgh 0 8 LB et et

| et .

Fritak for eiendomsskatt

Bembeldti§ 71
fitak fo ¢is
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5. velg: arkiv — esaProdKR, brukernavn og passord (samme som ved innlogging i ESA)
6. OK

m Innlogging x|
ESA
v8il

Ay, [esaProdkR = oK I

Brukemavn: ﬁa Avbryt l

Passod: [T
; -.EVRY € 18942015

7. 1eksisterende sak, skriv inn saksnr. Eks 16/985

=
8. Kikkpa

e Aot hisbabe i dnrmndsnts oo d semsbals oo airmdarmonne anr ool a Soisat,

asin iAo s L
B Arkivere et Office dokument 1 ESA K

Arkiy: s3aProdkR Merete Holen [Fagamvadg ravee v} | Byt buker |
okt o | o |ty |

L 1 2

Titlel:  TEST 2016

W e

Dok status: [6 - Under behanding ] Doklager:  [Randard dokumentiager =
Lokakisering: [ I gk iameny
[V [ Bl T MU innbol det ) s pesten 1 (Log POFvactant 1% | Lag e pos e s e dok
Hovaddok [Fotakcfor ] [Veors VB4 =
Vediegy

Akiver | Heste eipst Aot |

9. journal

10. jourart/type

11. Tittel

12. Gainn a grader dersom det er unntatt offentlighet.
13. Velg avs/mott

14. Arkiver



16. OK

- Notat
|SAD. SZK Service og ¢knn°ni NVA - inngdende NVA
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Hvis du velger U-utgaende Journaltype

mmomn ~fend fan Foionts s

Anavnan e ~trmd bmbala miae 3. -3 $r mee nd

Offic okumen

A1S~

B Arkiv

2 B3

Arkiv: esaProdKR

I eksisterende sak | | ekaisterende joumalpost | 1y sak | I dokumentboksen |

Merete Holen IFagansvadlg service

=l Bytt bruker 1

Jourart/typs: |DOK - Dokument ~] |u - igdende ekstemt =]
- | - Inngaende ekstemt
Status: IR - Reservert / konsept KOP - Brev hvor kommunen er kopimottager

Tilgangsgruppe: ISAD.SGK - Service og okonomi

N - Notat - saksoppfolging
NVA - Inngdende NVA

NV - Utgaende NVA
PLN - Plandokumsnt

U - Utgdende ekstemt

Tittel: ]Fntak for eiendomsskatt

S - Saksfremlegg / matedokument
S%A - Inngdende svar pa

X - Intemt notat - ingen saksoppfelging

utgaende foresporsel

Merknad:

Sak  Jounal [Gradering | Avs./Mott. | Tileggsinfo |

Dok.status: ]B - Under behandling :} Dok.lager: lSlandard dokumentlager :_J
Lokalisering: { I | Papirdokument

IV | Bruk HiMLnnholdet av e-pokten IV | Uag PDi=-varmnt = | {ag enosthode | hoveddolc.
Hoveddokument: | Frital for eiendomsskatt =1 IWOFd VBA > l
Vedlegg:

Nesie & pont Avbryt

P R

Arkiv: esaProdKR Mereie Holen [Fagansvarig service ] | Byit bruker
| e vJdek*l’ ‘}uamdpou]lwldtlldmmbdaml
Ekstarne avsendere/motiskere 4
N o e B R Ve T G/ O A s b B i NV
TR, H
Slett
Interne avsendere/mottakere (2]
Orgenhet J it 2 N Ny...
SAD.SOK MEH Merete Holen
Erpre.
Slett
Sak_] Jounal | Gradaing] Avs /Mott. §[Tilaggsinio |
Dok.status: [B - Underbehanding =] Dokiager.  [Standand dokumentiager =]
Lokalisering: { i | Papirookainent
1. Bruk HTME nnholdet'ay e-posten Iv | Lag PDFEAanant % | Lag o-posthode 1 hoveddok
Hoveddokument: ]Fntakfor eiendomsskatt l] |véord vBA = R_,A PD F
Vedlegg: I
kv | oty | Aoyt ]
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(¢ Mottaker 17 Avsender { Kopimottsker ¢ Medavsender J7 Skiermet
Kortnavn: ] D 4

& Etternavn/Firma; Fesiesen Fornayn: ]twt

1 Adresse: ]Platé\reim

: |
Postnr: 3536 Poststed: ]Noresund

Land: [ ) E ..'.]
* Beseksadresse: [ .
2003220 | Telefaks: Mobil: [48043379

_ Telefon:
1 Kontaksperson: ]

E-postadresse: ]test@mno

. .
L Type ID: lORG-Organisasjonssnurnmer L] |D-nummer: |1234567891|
; ok | At |

g J— ey
23 Ny/Endre ekstern avsender/mottaker b

[l

ok:

s e oo =i eremon 11 |

B Arkivere et Office dokument | ESA [2]x]

' Arkiv: esaProdKR Merete Holen |Fagansvarig service
| ek ‘sak‘l &-mmabo&]lny-dc]ldolqmﬂbduml
Eksterne avsendere/mottakere : Ea]
NGV 7 | Epost/Adresse Ny. .
Testesen, Test test@test.no SR
Endres,
| | St
&
Ny
Endre
Slett.
Sak ]Joulnd I Gradering  Avs /Mott. rﬁcggxinfo |
Dok.status: [B - Under behandiing 7] Doklager:  [Standard dokumentiager =]
o Lokalizering: | T | Papirdokiment
17 | Brok HIML-innhol det sy e-posten I | Uag PDE-vanant Tei (195G - posthode | Hoveddok
Hoveddokument: | Fritak for elendomaeskatt =] {word vBA =
Vedlegyg:
Arkiver l Neste e post ] Avbryt
5 L§

Datert:

5082016 =]

A

:?} Arkivere dokument med journalpostid = 16009318 i ESA

Arkiver dokumentet og utfer et av folgende valg:
" Arkiver og lukk

" Arkiver og fortsett med redigeri

I~ Lag ny versjon
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Klikk pa L i saken.

m § WUV I DIt e ass i

v el im0

{ W | e BTN
} Wik e | Sela - el
|
1

sl g0 (10 Sy ] ] o ] ] Pt o

b o

el Lol

s B 5 0 P e

el

oo VBT ot T R kil S e Ao Ga. S At

PR W e 662 R AR EBINSAT CEww tiwem
Nl vl et NG BRI RTARREENSET (IR B

Am AopPes s EHC BOWSK f A shsadeiges

I
] W

4]
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Avskriv med kode

Fra mine oppgaver:

1. klikk pa pila foran l-inngaende dokument — mottatt post

2. Velg: Avskriv med kode

[} FTOQUKS|ON TPOSAErAU o JOTPTS) R

o | (A
e | . Mine oppgaver (0u har 8 oppgaver over rist)

Oppgarevisning - | Filer oppgaver » 5 Uikt

L TINGRETTEN FOR PERIODEN 2017 - 2020

MMERUTVALG FOR JORDSKIFTESAKER 01,01.17 - 311220

IL LAGMANNSRETTEN FOR PERIODEN 01.01.17 - 311220

Elker, Modum og. V0EME 070
HedeBunkend .. 77062005 070

Borgading lsgmon TENME 070

R v <.

P

FOR FERIODEN 01.01.17- 31,1220

8

Joumiposten e ferdig og skaiha slalus A 17~ 31422020

= TR T

3. Velg avskrivningsmate

Buskerud Naeiing. . 13- 00

a4

170

Eks: TO — brevet er tatt til orientering (dersom det ikke skal, eller har blitt besvart pa noen

mate).

+ | llkke valat).
Avskrivingsdato : Al “Alle ot

BRY - Besveari, men ikke brukt Isg svar
__|EPQC - Besvart med epost

FSYV - Forelebig svar er senct

POL - Saken vil bli behandiet politisk

SA - Saken er avsiuttet

TLF - Besvan teiefonisk

TC - Brevet er taft lif orientering

UTE - Dokumentet utgdr
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4. Llagre

Avskriv med kode 1ZJexd

Avskrivingsmate - TO - Brevst sr tatt il nnentefng] ES LJ
Avskrivingsdato : 05.09.2016 -

Ga inn pa saken, under fanen avs finner du resultatet TE

V- Oppgee Vi oppgeier £ | S 101 [ Setgde [
Mot L sk IEAMSTOSTD) R, PRy
i ‘
7 ly et
s Uetebe copgaver ! Saksangy, - MEH - Merelz Holen ,w_ﬂﬂ;,ﬂ"
o) [ | Soseir ] Gﬂﬂmﬁ ot 11 mmwa Yomeree 1 @ wmmum F’WW
mwposwm)
M'}Mwwuhfyp: Rt u&ﬂ e : S e e S ik
A | AT - g IS0006 200200 AR ELONG OMVEDTAC TV XSO 1. REDE RS MEH SIS J-J.. BushendogVestol i v Veshd fil e
DB s Ugle 0090 MELOYNG OMVEDTAX - TV AKSIOH 2016 - RBDE KORS EH SDSK £-E. TV AKSIONEH NRK REOE KORS i
oo |t Pk 0RA SAKSPROTOROLL - TV AKS.ON 206 REDEKORS VeSS £-E.. S {1416 o o 2508 2006 FORMAKNSKAPET |
o EE e bgdets BONE BH26 WOULIR § THAGINENBUSERD Ve S J-d. Tvaisiwen e Vetzsd |
B Iwms I-brglesk 03206 4G wmatwmmm.wm Ve |
0 il 20316 20 AP e i
v B Lk 000316 0326 ommf usmm SO0 mmwmx«:
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Statuskoder pa journalposter

iett status

EF - Klar for elekironisk forsendelss
iF - Ferdig fra saksbehandler

FF - Forsendelse feilet

= - Godkjent av leder

J - Joumalfert av arkivet

Mt - hidiertidig jourmalfert av arkiw

R - Reservert ! konsept

S - Midlertidig joumalfert av saksbehandles
Ll - Utgdr & fiyttst
: ¥, - Ferdig fil forsendelse Swvarlt manusit
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